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MHjarestre JOSE ANASTASIO RESTREPO 
CASTELLANOS

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 127224 Fecha Solicitud 2024-10-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-023-952310  CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO 
DE CORDOBA-CORDOBA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES ARTICULACION CON LA MEDIA TECNICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2324 Dependencia Solicitante 952311 CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA - INTEGRACION CON LA 
MEDIA-CORDOBA

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARLOS 
FRANCISCO 

CASTAÑO MOLINA
CC:  78746127 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-05 2024-11-05 CORDOBA / 
MONTERIA

CORDOBA / PUEBLO 
NUEVO 0,5 No 50

2024-11-06 2024-11-06 CORDOBA / 
MONTERIA

CORDOBA / PUEBLO 
NUEVO 0,5 No 50

2024-11-07 2024-11-07 CORDOBA / 
MONTERIA

CORDOBA / PUEBLO 
NUEVO 0,5 No 50

1,5 4.465.440,00 252.390,00 378.585,00 102.000,00 480.585,00

IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL 
MARCO DEL PROGRAMA 
ARTICULACION CON LA MEDIA 
TECNICA

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 102.000,00 480.585,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Montería, Córdoba. 12 de noviembre de 2024 

PRESENTADO A: José Anastasio Restrepo Castellanos. 
Subdirector Centro De Comercio, Industria Y Turismo De Córdoba. 

ORDEN DE VIAJE  No: 
127224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

04/11/2024 07/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
MONTERIA - PUEBLO 
NUEVO – MONTERIA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Regional Córdoba/ Centro De 
Comercio Industria Y Turismo 
De Córdoba 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional integral en el marco del programa 
integración con la media técnica durante el año 2024 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Implementar procesos para el mantenimiento físico, lógico y herramientas tecnológicas de los 

equipos de cómputo y red de datos con los aprendices de la ficha 2934419, 2926281 

2. Se realiza seguimiento a los resultados de etapa practica de los aprendices de la ficha 2697729 

quienes están en pasantías en las empresas de Cooaguas, secretaria de Educación, Ese Camú 

Pueblo Nuevo, La bodega del Celular y Droguería Sofí. Aprendices de la institución educativa 

El Poblado. 

 

 

RESULTADOS:  

1. Los aprendices de la ficha 2697729 verifican la operación del sistema computacional de 

acuerdo con los procedimientos técnicos. 

2. Los aprendices han aplicado resolución a problemas reales encontrados en el área de la salade 

informática de la sede de la institución educativa, aplicando los conocimientos, habilidades y 

destrezas pertinentes a las competencias del programa de formación. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Se soportan evidencias fotográficas 
2. Listas de asistencias. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. La ficha 2934419, 

2926281. Realizará 

instalación de 

 
CARLOS CASTAÑO MOLINA 
Instructor  
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sistema operativo y software 

de aplicación a los equipos de 

cómputo. 

 2.  Se realiza el seguimiento a 
etapa práctica a los aprendices 
en pasantías de la ficha 2697729. 

 
CARLOS CASTAÑO MOLINA 
Instructor 

 

CONCLUSIÓNES: 
1 Los aprendices han desarrollado satisfactoriamente el RAP Verificar la operación del sistema 

computacional de acuerdo con los procedimientos técnicos. 
2. Los aprendices de la ficha 2697729 han cumplido con los objetivos que se plantean en el 

desarrollo de los resultados de etapa practica a satisfacción. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
CARLOS FRANCISCO CASTAÑO MOLINA 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G02 LEOVI FERNANDO HOYOS 
MILÁN 

 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 
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6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 



EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES REALIZADAS A LAS FICHAS 2697729, 2934419, Y 2926281 

 YCOMO SOPORTE PARA LEGALIZACION DE VIATICOS 

 

Los aprendices de la FICHA 2697729 de la Institución Educativa el Poblado durante su etapa practica 

realizaron y ejecutaron los procesos de aprendizajes. En su etapa práctica aplicaron los 

conocimientos adquiridos en la formación técnica del programa de sistemas. Realizaron procesos de 

Gestión de Archivo, atención al Cliente, Mantenimiento de equipos y Digitalización de información 

en cada una de las entidades donde se realizaron las pasantías. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FICHA 2934419 - 2926281 

Los aprendices se encuentran finalizando la competencia de mantenimiento de equipos de cómputo 

y están en el resultado de aprendizaje: “verifican la operación del sistema computacional de acuerdo 

con los procedimientos técnicos.”, por lo tanto, desarrollaron la actividad de “Implementar procesos 

para el mantenimiento físico, lógico y herramientas tecnológicas de los equipos de cómputo y red 

de datos” donde realizaran la instalación de sistemas operativos y algunas aplicaciones de software 

de usuario. Se realiza test de evaluación y practica para afianzar los conocimientos aprendidos. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 





CORDOBA

2926281

TARDE

ARTICULACIÓN CON LA MEDIA DOBLE TITULACIÓN

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1 TI 1067286132 ADRIANA PATRICIA DOMINGUEZ VERGARA X    

2 TI 1067286791 ALBEIRO RAFAEL ROJAS SUAREZ X  

3 CC  1067282939 ANA CRISTINA PALOMINO VEGA R  

4 TI 1067285152 ANA MARIA PACHECO MARTINEZ X  

5 TI 1067283375 ANAHI SOFIA RUIZ ARRIETA X  

6 TI 1067284944 ANDRES FELIPE PEREIRA AGUIRRE X  

7 TI 1067893699 DUVAN ENRIQUE PEREZ DEL TORO X  

8 TI 1067288378 GABRIELA MUÑOZ GONZALEZ X  

9 TI 1067285446 GABRIELA PACHECO COGOLLO X  

10 TI 1067286661 ISSAC DAVID GONZALEZ CHICA X  

11 TI 1067283918 IVAN JOSE COGOLLO ARRIETA X  

12 TI 1067286013 JEAN CARLOS ARGUMEDO PACHECO X  

13 TI 1067286059 JOSE ALEJANDRO GARAY BERONA X  

14 CC 1067284967 JUAN DANIEL VILLADIEGO DOMINGUEZ X  

15 TI 1067287251 JUAN JOSE ALVAREZ PACHECO X  

16 TI 1067287154 LAURA ANDREA LOZANO MESTRA X  

17 TI 1067284934 MARCELA SOFIA MARTINEZ OVIEDO X  

18 TI 1067286884 MYSHELL MESTRA BARBA X  

19 TI 1067286810 OSCAR PADILLA NARVAEZ X  

20 TI 1067287375 PAULINA COGOLLO MUSLACO X  

21 TI 1067286667 SARA NARVAEZ PADILLA X  

22    

23   

24  

25  

26

27

28

El vocero del grupo Certifica que la asistencia fue tomada el día correspondiente

Asistió (R Cuando llega 

retardado)
Nombre del Vocero: ELIANA SOFIA ALVAREZ SIBAJA

CE 

y/o 

SE

No Asistió (CE Con excusa 

y SE Sin excusa)
Firma para certificar la asistencia

P. NUEVO - 30/11/2024

Jornada:

Ciudad y Fecha

Convenciones

Firma del Instructor:

Instructor

DÍAS

NombresIdentificaciónNo. T

N°Tipo de D.I. 78746127

Municipio: PUEBLO NUEVO I.E SAN JOSE DE PALMIRA

OBSERVACIONES Y/O NOVEDADES

Convenio: Periodo de Asistencia (mes): NOVIEMBRE

Regional:

Instructor:

Centro de Formación: CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TUROSMO  I. E.  SAN JOSE DE PALMIRA

Número de ficha:

Fecha de 

inicio:
1/11/2024 Fecha de terminación: 30/11/2024

Programa de Formación: TECNICO EN SISTEMAS

CCCARLOS CASTAÑO MOLINA

Servicio Nacional de Aprendizaje  SENA

REGISTRO DE ASISTENCIAS 



CORDOBA

2934419

TARDE

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1 TI 1067284148 ALEX MANUEL NAVA MUÑOZ X X

2 TI 1067284558 ANDRES FELIPE RIVERA LOPEZ R R

3 TI 1066178557 ANGEL DANIEL QUIÑONES PILA R R

4 TI 1067288105 ANTONIO VILLAR VELASQUEZ R R

5 TI 1066731426 ARIANA CANO HERNANDEZ R R

6 TI 1138079634 CRISTIAN ANDRES CONTRERAS RAMOS X X

7 CC 1133819176 DAIMER JOSE ZABALETA RIVERA R R

8 TI 1067286126 DAYANA PAOLA MORA SIERRA X X

9 TI 1067287002  FABIAN JOSE MONTERROSA TORRES X X

10 TI 1067288319 FAIDER LUIS MORENO MONTIEL X X

11 TI 1067284187 ISAURA OVIEDO LOPEZ X X

12 CC 1067281845  JORGE ELIECER ROMERO YANES R R

13 TI 1066730552 JOSE IGNACIO PEREZ PACHECO X X

14 TI 1066733865 KEVIN DAVID PACHECO ZABALA R R

15 TI 1067288267 LEIDY HERNANDEZ CORONADO X X

16 TI 1067287430 LINA MARCELA DIAZ MORENO X X

17 TI 1067287010 LUISA MARIA URAN GONZALEZ X X

18 TI 1067287788 MAIRA LUZ OLASCOAGA PERTUZ R R

19 TI 1066515911 MARIA CAMILA DIAZ SERRANO X X

20 TI 1067285714 MARIANA ZABALA BERTEL X X

21 TI 1067285882 MARINELA FERIA FLORENTINO X X

22 TI 1067283994 OSCAR LUIS ORTIZ RIVERA R R

23 TI 1067287444 SEBASTIAN ABAD AGUIRRE X X

24 TI 1066737245 SEBASTIAN DAVID JIMENEZ HOYOS X X

25 TI 1067286486 SEBASTIAN RICARDO RIVERA X X

26 CC 1067283480 SORLENYS PERTUZ BEDOYA R R

27 TI 1067286210 XIOMARA ROMERO GUERRERO R R

28 TI 1067286163 YOENIS JOHANA CAUSIL TREJO X X

29 TI 1067286599 YICETH PAOLA ORTIZ OSORIO R R

El vocero del grupo Certifica que la asistencia 

fue tomada el día correspondiente
Asistió (R Cuando 

llega retardado)
Nombre del Vocero: 

No Asistió (CE 

Con excusa y SE 

Sin excusa)

Firma para certificar la asistencia

Firma del Instructor:

Pueblo Nuevo 30/11/2024

Jornada:

DÍAS

NombresIdentificación
No

.
T

convenciones

CE y/o 

SE

MONTERIA

OBSERVACIONES Y/O NOVEDADES

N°Tipo de D.I. 78.746.127

Convenio: Periodo de Asistencia (mes): NOVIEMBRE

Regional:

Instructor:

Centro de Formación: I. E EL POBLADO

Número de ficha:

Fecha de 

inicio:
1/11/2024 Fecha de terminación: 30/11/2024

Programa de Formación: ARTUCULACION CON LA MEDIA

CCCARLOS FRANCISCO CASTAÑO MOLINA

Servicio Nacional de Aprendizaje  SENA

REGISTRO DE ASISTENCIAS 



CORDOBA

2697729

TARDE

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1 TI 1067285186 ABRAHAM JOSE MONTERROZA PACHECO X

2 TI 1067286122 ADRIANA PAOLA GUZMAN ORTIZ RET

3 TI 1067287281 ADRIANA PATRICIA REYES MARTINEZ X

4 TI 1067286145 ALVARO JOSE ORTIZ BARRERA X

5 TI 1133819340 ANTONIO JOSE HERNANDEZ REYES X

6 TI 1067285857 CESAR AUGUSTO SALGADO FERIA X

7 TI 1148438444 CRISTIAN DAVID MEDINA MERCADO X

8 TI 1067285250 DANIELA ORTIZ BARRERA X

9 TI 1064189244 ESTHER MARIA MONTES PEREZ X

10 CC 1067281196 FABIAN PERTUZ BEDOYA X

11 TI 1067286483 IVANNA ROSARIO ESTRADA X

12 TI 1067285130 JANIS DAVID ARCIA BETIN X

13 TI 1067284559 JUAN PABLO CORCHO RIVERA RET

14 TI 1066732318 LUIS EDUARDO AGUIRRE MARTINEZ X

15 TI 1067283807 LUISA FERNANDA MADRID LOPEZ X

16 CC 1063646612 MANUEL FELIPE HERNANDEZ GALINDO X

17 TI 1073994174 MARIA ALEJANDRA MARTINEZ ROSARIO X

18 TI 1169713052 MARIA ALEJANDRA NISPERUZA MENDOZA X

19 TI 1067284968 MAYERLY PAYARES MORILLO X

20 TI 1067285705 SAMIR EDUARDO ORTIZ SUAREZ RET

21 TI 1035153593 SAMUEL DAVID MONTES MENDOZA X

22 TI 1133819169 SANDRA PATRICIA CAMARGO ORTIZ RET

23 TI 1067286533 SUJEY ISABEL DIAZ HOYOS X

24 TI 1067285357 YARILETH GUZMAN ALVARADO RET

25 TI 1068421467  YISSELA CANTERO MADRID RET

26 TI 1033368920  YURIANIS MADERA NARVAEZ X

El vocero del grupo Certifica que la asistencia fue 

tomada el día correspondiente
Asistió (R Cuando 

llega retardado)
Nombre del Vocero: 

No Asistió (CE 

Con excusa y SE 

Sin excusa)

Firma para certificar la asistencia

Firma del Instructor:

Pueblo Nuevo 30/11/2024

Convenio: Periodo de Asistencia (mes): NOVIEMBRE

Regional:

Instructor:

Centro de Formación: I. E EL POBLADO

Número de ficha:

Fecha de 

inicio:
1/11/2024 Fecha de terminación: 30/11/2024

Programa de Formación: ARTUCULACION CON LA MEDIA

CCCARLOS FRANCISCO CASTAÑO MOLINA N°Tipo de D.I. 78.746.127

PUEBLO NUEVO

OBSERVACIONES Y/O NOVEDADES
N

o.
T

convenciones

CE y/o 

SE

Jornada:

DÍAS

NombresIdentificación

Servicio Nacional de Aprendizaje  SENA

REGISTRO DE ASISTENCIAS 
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